
Das sind wir.

Das sind deine Aufgaben.

Das bringst Du mit.

Verbunden, unterstützend, energiereich, wärmend –

die Glattwerk AG versorgt Dübendorf und Umgebung

mit Produkten und Dienstleistungen aus den Bereichen

Telekommunikation, Haustechnik, Strom sowie Gas und

Wärme.

Deine zukünftige Funktion ist äusserst abwechslungs-

reich und zukunftsorientiert. Es erwartet dich ein

moderner Arbeitsplatz, ein innovatives Team sowie

zeitgemässe Anstellungsbedingungen.

Mitarbeiter/in Energieverrechnung

m/w (80 – 100%) per sofort oder nach Vereinbarung

Kaufmännische Grundausbildung

Selbstständiges und zuverlässiges Arbeiten

Flair für Zahlen und statistische Auswertungen

Sehr gute IT-Kenntnisse sowie Erfahrungen im Abacus und 
IS-E von Vorteil

Freude am Umgang mit der Kundschaft

Deutsch fliessend in Wort und Schrift

Persönliche, schriftliche und telefonische Bearbeitung von
Kundenanliegen

Stammdatenpflege der Kundschaft

Mitarbeit beim Erstellen der Ableseaufträge

Mitarbeit bei der monatlichen Verrechnung der Grosskunden

Mitarbeit bei der halbjährlichen Verrechnung

Mitarbeit beim Erstellen der Akontorechnung

Mitarbeit im Mahnwesen

Unterstützung bei diversen administrativen Aufgaben

Bei Fragen und für weitere Auskünfte steht Ihnen 

Sandra Matt (044 801 68 11) gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an: 

bewerbung@glattwerk.ch
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